ПОРЯДОК

РАБОТЫ ОПЕРАТОРА КОИБ-2010 В ДЕНЬ ТРЕНИРОВКИ

	Название операции
	Действия оператора КОИБ

	1. Развертывание комплекса
	Выполнить работы по развертыванию комплекса (см. Руководство по эксплуатации КОИБ-2010, инструкцию по монтажу/демонтажу комплекса)

	2. Подготовка бюллетеней для проведения тестирования и тренировки
	Подготовить для каждого сканирующего устройства по каждому уровню выборов, референдумов:

комплект бюллетеней для проведения тестирования;

комплект бюллетеней для проведения тренировки.

	3. Подготовка периферийных устройств
	Подключить принтер к одному из сканирующих устройств и включить его в сеть электропитания.

Вставить бумагу в принтер в количестве, необходимом для распечатки документов, определенных настоящей Инструкцией, и их копий.

Включить принтер и проверить его готовность (см. инструкцию по монтажу/демонтажу комплекса)

	4. Начало работы
	Включить питание сканирующих устройств и принтера, для чего нажать кнопки "ВКЛ/ВЫКЛ" питания на обоих сканирующих устройствах и принтере, которые располагаются на задней панели сканирующих устройств и на лицевой панели принтера.

Дождаться окончания инициализации обоих сканирующих устройств (на информационном табло сканирующего устройства будут отображаться следующие сообщения:

"Включение", "Инициализация.", "Инициализация..", "Инициализация...").

Каждое сканирующее устройство путем воспроизведения голосового сообщения проинформирует оператора КОИБ о готовности сканирующего устройства к работе.

Затем на информационном табло каждого сканирующего устройства сначала появляется сообщение "Поиск...", затем "Соединение со вторым сканером установлено", информирующее оператора КОИБ о наличии связи между сканирующими устройствами.

После запроса "Вставьте Flash" вставить ключевой носитель в главное сканирующее устройство (сканирующее устройство, к которому подключен принтер) и нажать клавишу "ДА" на задней панели сканирующего устройства.

После этого на информационном табло главного сканирующего устройства появится сообщение "Загрузка исходных данных..."

	5. Получение и проверка исходных данных
	КОИБ автоматически получает исходные данные с ключевого носителя.

На запрос "Дата голосования ДД.ММ.ГГГГ еще не наступила. Начать работу в тренировочном режиме выборов?", где "ДД.ММ.ГГГГ" - дата голосования, нажать клавишу "ДА".

На запрос "Распечатать исходные данные?" нажмите "ДА", после этого принтер распечатает исходные данные.

После распечатки исходных данных на информационном табло появится запрос "Распечатать копию?". При необходимости нажать клавишу "ДА", если печатать копию не надо, нажать клавишу "НЕТ" на задней панели сканирующего устройства. Данный запрос появляется после любой распечатки.

Далее КОИБ озвучивает исходные данные: "Номер УИК", "Дата голосования", "Кол-во бюллетеней", "Время начала", "Время окончания", далее детализацию по каждому бюллетеню.

Необходимо проверить соответствие исходных данных содержанию бюллетеня по сообщениям на информационном табло главного сканера и голосовому сопровождению.

Если данные верны, то на запрос "Данные верны?" - нажать клавишу "ДА". После этого на информационном табло главного сканирующего устройства появится сообщение "ДД дня до начала голосования", где "ДД" - количество дней, после чего на информационном табло появится сообщение "Синхронизация..."

	6. Переход в режим тестирования
	На запрос "Для перехода в режим тестирования нажмите "ДА". Для снятия позиций нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА" и перейти к следующему пункту

	7. Тестирование КОИБ
	На информационном табло на несколько секунд появится сообщение "Тестирование! Проверьте распознавание. Время ЧЧ:ММ.". Далее на информационных табло обоих сканирующих устройств отображается надпись "Тест: 0".

Провести тестирование на каждом сканирующем устройстве, которое заключается в поочередном опускании бюллетеней из тестового комплекта в каждое из сканирующих устройств.

После ввода каждого бюллетеня удостовериться в правильности его распознавания по сообщениям на табло и голосовому сопровождению.

После ввода полного комплекта тестовых бюллетеней нажать клавишу "НЕТ".

На запрос "Завершить тест?" нажать клавишу "ДА".

На запрос "Распечатать протокол тестирования?" нажать клавишу "ДА".

После распечатки протокола тестирования на информационном табло появится запрос "Распечатать копию?". При необходимости распечатать копию, нажать клавишу "ДА", если печатать копию не надо, нажать клавишу "НЕТ".

На запрос "Зачитать протокол тестирования?" нажать клавишу "ДА".

Передать протокол тестирования председателю участковой комиссии

	8. Подготовка к тренировке
	Извлечь бюллетени тестового комплекта из обоих накопителей, передать их председателю участковой комиссии для последующего погашения. При этом сканирующие устройства не выключать и на пол не ставить

	9. Проведение тренировки (Первый день голосования)
	На запрос "Для перехода в стационарный режим голосования нажмите "ДА". Для возврата к получению исходных данных и тестированию нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). КОИБ переходит в режим голосования "Стационарный".

На информационном табло отображается сообщение "Стационарное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Принято: 0". Ввести в каждое сканирующее устройство часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки.

После обработки каждого бюллетеня на информационном табло сканирующих устройств будет отображаться количество обработанных бюллетеней данным сканирующим устройством.

Перейти в режим голосования "Переносной", нажав одновременно клавиши "ДА" и "НЕТ". На запрос "Завершить стационарное голосование?" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.).

В режиме голосования "Переносной" на информационном табло на несколько секунд появляется сообщение "Переносное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Переносной: N", где "N" - количество бюллетеней, опущенных в режиме голосования "Стационарный".

Ввести в каждое сканирующее устройство оставшуюся часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки

	10. Переход в режим "Ожидания" (Первый день голосования)
	Необходимо проверить наличие достаточного количества бумаги в принтере.

Для завершения режима голосования "Переносной" необходимо одновременно нажать клавиши "ДА" и "НЕТ", появится запрос "Завершить переносное голосование?". Нажать клавишу "ДА". На запрос "Для перехода в режим ожидания и распечатке контрольных данных нажмите "ДА". Для возврата к голосованию нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). На информационном табло появится "Подготовка..."

	11. Режим "Ожидания" (Второй день голосования)
	На запрос "Распечатать контрольные данные?" нажать клавишу "ДА". Принтер распечатает контрольные данные о ходе голосования за первый день голосования. Передать распечатанные контрольные данные председателю участковой комиссии для проверки их соответствия и подписания.

После распечатки на информационном табло появится запрос "Распечатать копию?", при необходимости получения копий нажать клавишу "ДА", если копии не нужны, нажать клавишу "НЕТ".

После запроса "Контрольные данные соответствуют распечатанным накануне?" при их соответствии нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.)

Внимание! Если выявлены несоответствия контрольных данных, нажать клавишу "НЕТ". Появится запрос "Для подтверждения несоответствия контрольных данных и блокировки КОИБ нажмите "ДА", для возврата к вопросу о соответствии контрольных данных нажмите "НЕТ". Нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). После этого принтер распечатает "Несовпадение контрольных данных".

На информационном табло появится вопрос: "Распечатать копию?". При необходимости получения копий нажать клавишу "ДА". Если копии не нужны, нажать клавишу "НЕТ".

На информационном табло появится сообщение "Контрольные данные не подтверждены. КОИБ заблокирован. Для повторной распечатки решения комиссии нажмите "НЕТ".

Для выхода из режима "Блокировка" и начала нового цикла необходимо подключить цифровую клавиатуру к сканирующему устройству. Нажать на клавиатуре клавишу "МЕНЮ".

С помощью клавиши "НЕТ" дойти до пункта меню "Начать новый цикл", нажать клавишу "ДА". На информационном табло появится "Выключение...".

Внимание! Выход из режима "Блокировка" возможен только в день тренировки!

	12. Проведение тренировки (Второй день голосования)
	КОИБ переходит в режим голосования "Стационарный". На информационном табло отображается сообщение "Стационарное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Принято: N", где N - количество бюллетеней, опущенных в предыдущий день голосования.

Ввести в каждый сканер часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки. После обработки каждого бюллетеня на информационном табло сканирующих устройств будет отображаться количество обработанных бюллетеней данным сканирующим устройством.

Перейти в режим голосования "Переносной", нажав одновременно клавиши "ДА" и "НЕТ". На запрос "Завершить стационарное голосование?" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.).

В режиме голосования "Переносной" на информационном табло на несколько секунд появляется сообщение "Переносное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Переносной: N", где N - количество бюллетеней, опущенных в предыдущих режимах, при этом должна мигать зеленая лампочка.

Ввести в каждое сканирующее устройство оставшуюся часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки. Для завершения режима голосования "Переносной" необходимо одновременно нажать клавиши "ДА" и "НЕТ", появится запрос "Завершить переносное голосование?". Нажать клавишу "ДА"

	13. Переход в режим "Ожидания" (Второй день голосования)
	Необходимо проверить наличие достаточного количества бумаги в принтере. На запрос "Для перехода в режим ожидания и распечатке контрольных данных нажмите "ДА".

Для возврата к голосованию нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). На информационном табло появится "Подготовка..."

	14. Режим "Ожидания" (Последний день голосования)
	На запрос "Распечатать контрольные данные?" нажать клавишу "ДА". Принтер распечатает контрольные данные о ходе голосования за первый и второй дни голосования. Передать распечатанные контрольные данные председателю участковой комиссии для проверки соответствия и подписания.

После распечатки на информационном табло появится запрос "Распечатать копию?". При необходимости распечатать копию нажать клавишу "ДА", если копии не нужны, нажать клавишу "НЕТ".

После запроса "Контрольные данные соответствуют распечатанным накануне?" при их соответствии нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.).

Внимание! Если выявлены несоответствия контрольных данных, нажать клавишу "НЕТ". Появится запрос "Для подтверждения несоответствия контрольных данных и блокировки КОИБ нажмите "ДА", для возврата к вопросу о соответствии контрольных данных нажмите "НЕТ". Нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). После этого принтер распечатает "Несовпадение контрольных данных".

На информационном табло появится вопрос: "Распечатать копию?". При необходимости получения копий нажать клавишу "ДА". Если копии не нужны, нажать клавишу "НЕТ".

На информационном табло появится сообщение "Контрольные данные не подтверждены. КОИБ заблокирован. Для повторной распечатки решения комиссии нажмите "НЕТ".

Для выхода из режима "Блокировка" и начала нового цикла необходимо подключить цифровую клавиатуру к сканирующему устройству. Нажать на клавиатуре клавишу "МЕНЮ".

С помощью клавиши "НЕТ" дойти до пункта меню "Начать новый цикл", нажать клавишу "ДА". На информационном табло появится "Выключение...".

Внимание! Выход из режима "Блокировка" возможен только в день тренировки!

	15. Проведение тренировки (Последний день голосования)
	КОИБ переходит в режим голосования "Стационарный". На информационном табло отображается сообщение "Стационарное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Принято:N", где N - количество бюллетеней, опущенных в предыдущие дни голосования.

Ввести в каждый сканер часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки. После обработки каждого бюллетеня на информационном табло сканирующих устройств будет отображаться количество обработанных бюллетеней данным сканирующим устройством.

Перейти в режим голосования "Переносной", нажав одновременно клавиши "ДА" и "НЕТ". На запрос "Завершить стационарное голосование?" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.).

В режиме голосования "Переносной" на информационном табло на несколько секунд появляется сообщение "Переносное голосование. Время ЧЧ:ММ", затем "Переносной: N", где N - количество бюллетеней, опущенных в предыдущих режимах, при этом должна мигать зеленая лампочка.

Ввести в каждое сканирующее устройство оставшуюся часть бюллетеней из комплекта бюллетеней для проведения тренировки. Для завершения режима голосования "Переносной" необходимо одновременно нажать клавиши "ДА" и "НЕТ", появится запрос "Завершить переносное голосование?". Нажать клавишу "ДА"

	16. Переход в режим "Подведение итогов"
	Необходимо проверить наличие ключевого носителя в главном сканирующем устройстве. Проверить наличие необходимого количества бумаги в принтере.

На запрос "Для перехода к подведению итогов голосования нажмите "ДА". Для возврата к голосованию нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА". Появится окно с текстом "Нажмите "НЕТ" для отмены. Переход через..." (далее произойдет автоматический переход в следующий режим через 10 сек.). Принтер автоматически распечатает "СВЕДЕНИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ ГОЛОСОВАНИЯ" по всем типам выборов, референдумов за все дни голосования, указанных в исходных данных.

На последующий запрос "Распечатать копию?" при необходимости получения копий нажать клавишу "ДА", если копии не нужны, нажать клавишу "НЕТ". Последует звуковое сообщение о необходимости подключения к главному сканирующему устройству цифровой клавиатуры.

Необходимо подключить цифровую клавиатуру из состава КОИБ (находится в коробке печатающего устройства) к главному сканирующему устройству



	17. Подведение итогов - зачитывание результатов голосования
	На запрос "Зачитать результаты по выборам N ##?" ответить "ДА", КОИБ зачитает сведения о результатах голосования по данному типу выборов, референдума. Сравнить результаты с распечаткой сведений о результатах голосования.

На запрос "Зачитать результаты по выборам N ## еще раз?" при необходимости нажать "ДА", в противном случае нажать "НЕТ"

	18. Подведение итогов - ввод дополнительных сведений
	На табло сканирующего устройства появится сообщение "Ввод дополнительных сведений по выборам N ##. Для продолжения работы нажмите "ДА". Нажать клавишу "ДА".

Затем на табло отображается номер строки протокола и поле для ввода значения.

Для составления протокола об итогах тренировочного голосования необходимо ввести числовые значения строк протокола, которые не могут быть подсчитаны автоматически, с помощью цифровой клавиатуры согласно запросам на информационном табло, подтверждая каждую строку нажатием клавиши "ДА".

При необходимости вернуться к предыдущей строке протокола нужно нажать на клавиатуре клавишу "ВОЗВРАТ"

	19. Подведение итогов - проверка контрольных соотношений.
	После ввода всех необходимых числовых значений строк протокола по данному типу выборов, референдума КОИБ автоматически проверяет контрольные соотношения (КС).

Если указанные соотношения выполнены, на информационном табло появляется сообщение "КС выполнены".

Если после ввода дополнительных сведений на информационном табло появляется сообщение "КС не выполнены!", следует запрос "Распечатать невыполненные КС?", нажать "ДА".

После распечатки невыполненных соотношений на запрос "Ввод дополнительных сведений по выборам N ##. Для продолжения работы нажмите "ДА". Нажать "ДА" и повторно ввести числовые значения строк протокола вновь.

Если ранее введенное значение исправлять не надо, необходимо, нажимая клавишу "ДА", дойти до нужной строки протокола.

Если необходимо исправить значение, сначала следует стереть старое значение, нажимая клавишу "СТЕРЕТЬ" ("Del"), а затем ввести новое и подтвердить его нажатием клавиши "ДА"

	20. Подведение итогов - печать протокола об итогах голосования
	После того как на табло появилось сообщение "Контрольные соотношения выполнены", принтер автоматически печатает два экземпляра протокола об итогах голосования.

После распечатки протокола об итогах голосования на несколько секунд появляется сообщение:

"Проверьте и подпишите протокол", а затем появляется запрос "Протокол подписан?". На вопрос не отвечать до выполнения следующих действий:

извлечь бюллетени для тренировки из накопителей всех сканирующих устройств. Проверить правильность подсчета голосов;

проверить, что в распечатанном протоколе об итогах голосования подсчитаны все опущенные в КОИБ бюллетени и правильно идентифицированы. В случае расхождений сообщить об этом на горячую линию технической поддержки.

Если протокол составлен правильно, передать его председателю участковой комиссии для подписания и на запрос "Протокол подписан?" нажать клавишу "ДА".

В противном случае, если необходимо повторно ввести дополнительные сведения по данному типу выборов, референдума, нажать клавишу "НЕТ". На запрос "Повторить ввод дополнительных сведений?" нажать клавишу "ДА". Сканирующее устройство перейдет к вводу дополнительных сведений по данному типу выборов, референдума (п. 18 настоящей Инструкции).

На запрос "Распечатать дополнительные копии протокола?" при необходимости нажать клавишу "ДА", появится запрос о количестве копий. С помощью цифровой клавиатуры введите необходимое для распечатывания количество копий и подтвердите нажатием клавиши "ДА". Если в напечатании копий протокола нет необходимости, нажать клавишу "НЕТ".

Внимание! При проведении нескольких типов выборов, референдумов КОИБ переходит к составлению протокола об итогах голосования по следующему типу выборов, референдума. Операции по составлению и сохранению протокола об итогах голосования повторяются необходимое количество раз в зависимости от количества проводимых выборов, референдума и получаемых протоколов об итогах голосования

	21. Завершение тренировки
	После распечатывания протоколов об итогах голосования и необходимого количества их копий по всем типам выборов, референдумов сообщить по телефонам горячей линии технической поддержки результаты тренировки.

Получить у председателя участковой комиссии разрешение на завершение работ в день, предшествующий дню голосования.

После этого вытащить ключевой носитель и отключить цифровую клавиатуру от главного сканирующего устройства и на сообщение "Для начала нового цикла выборов нажмите "ДА". Для возврата к подведению итогов нажмите "НЕТ" нажать клавишу "ДА". Сканирующие устройства перейдут в начальное состояние. Дождаться окончания инициализации обоих сканирующих устройств.

На запросе "Вставьте Flash" выключить питание сканирующих устройств (нажать на задней панели кнопку питания, на информационном табло появится сообщение "Выключение...", затем "Выключение", дождаться, когда индикатор погаснет, отключить блок питания сканирующего устройства от розетки). Выключить принтер.

Сдать на ответственное хранение до первого дня голосования ключевой носитель информации и комплект бюллетеней, использованных для проведения тренировки
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