Руководство оператора АРМ ППЗ

Важно: перед установкой новой версии АРМ ППЗ необходимо удалить старую версию, если имеется на компьютере
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(пример для Windows7) Пуск – Панель управления – Программы и компоненты. Там найти программу Справочник УИК и нажать Удалить
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Начнется удаление программы
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Можно начать установку программы, запустив файл АРМ ППЗ.exe
 

  Общая версия для постоянных (УИК 689-810)

Спец-версия для временных (УИК 830-833)

После установки программы на рабочем столе компьютера появятся ярлыки «АРМ ППЗ» и «Справочник УИК».
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1. Настройка АРМ ППЗ:
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Когда ввели все правильно, нажимаем «Заполнить заявление»
2.Прием заявления (после удостоверения личности по паспорту, убедиться, что избирателю исполнилось 18 лет (дата не моложе 17 марта 2006 г.), предупредить избирателя, что заявление пишется Только один раз!):
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Поля блока «Сведения об избирателе (в соответствии с паспортом гражданина РФ)» заполняются на основании предъявленного избирателем документа, удостоверяющего личность – паспорта гражданина РФ или временного удостоверения личности. Поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», «Дата рождения», «Вид документа, удостоверяющего личность», «Серия и номер документа, удостоверяющего личность» являются обязательными для заполнения. 
Поле блока «Телефон» не является обязательным. Рекомендуется указать телефон участника голосования. Это нужно для того, чтобы известить участника голосования о каких-либо изменениях в работе УИК, голосования и др. Или если потом выяснится что заявление было составлено неверно, чтобы можно было внести изменения.
Поля блока «Сведения об адресе места жительства» заполняются в соответствии с документом, удостоверяющим личность избирателя. Заполняем по порядку:

	№ шага
	Наименование поля адреса места жительства
	Особенности
написания уровня
	Рекомендации по указанию значений поля

	1
	Наименование субъекта Российской Федерации
	Полное написание, без сокращений
	Значение должно выбираться из списка и заполняться первым по порядку

	2
	Муниципальный район
	Полное написание, уровень без сокращений 
	Автоматически выходит, проверяем на правильность. 

В Якутске без муниципального района. 

	3
	Населенный пункт
	Полное написание, уровень без сокращений
	Выбираем с использованием всплывающего списка1. Если адрес гражданина это пригород Якутска, то указывать именно наименование села(мкр). Например, Маган или Кильдямцы
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	4
	Улица (микрорайон)
	Следует указывать в поле полное наименование 
	Выбираем с использованием всплывающего списка. Если населенный пункт выбран правильно, то улица должна быть в подсказке! Для улиц с длинным названием (н-р: Сергеляхское шоссе (10 км) СОТ «Восход») подсказка будет выходить по мере написания улицы.
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	5
	Дом 
	Только номер дома!

Значение цифра
	Заполняется в соответствии с паспортом гражданина РФ

	6
	Корпус, (строение, владение)
	Значение цифра
	Заполняется в соответствии с паспортом гражданина РФ

	7
	Квартира (комната)
	Значение цифра 
	Заполняется в соответствии с паспортом гражданина РФ


Если у избирателя отсутствует регистрация в паспорте, то ставим галочку «Регистрация по месту жительства отсутствует»
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Далее заполняем «Сведения об участковой избирательной комиссии (УИК) по месту нахождения». Это адрес местонахождения избирателя в дни выборов 15,16,17 марта 2024 г.! 
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 В программе «Справочник УИК» определяем номер УИК, к которому будет прикреплен избиратель.

1. В выпадающем списке «Субъект РФ» выбрать субъект по месту нахождения избирателя.
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2. В выпадающем списке «Населенный пункт» выбрать населенный пункт по месту нахождения избирателя.
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Населенный пункт может не содержать улиц. Также избиратель может не знать название улицы, на которой расположен избирательный участок по месту нахождения. В обоих случаях кнопка «Найти УИК» доступна для использования.

3. В выпадающем списке «Улица» следует выбрать улицу (если известна) населенного пункта, в котором избиратель предполагает находиться во время голосования [image: image12.png]Antaicui kpait V| Topaeesta ceno V| Recuoi nepeynox v





4. Нажать на кнопку «Найти УИК».

Будет выполнен поиск избирательных участков, расположенных в указанном населенном пункте. В случае если была указана улица, выдается список избирательных участков, расположенных на соответствующей улице. Результат поиска избирательных участков отображается в списке ниже.
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Номер найденного избирательного участка по месту нахождения необходимо ввести в поле «Номер УИК» при заполнении заявления избирателя на шаге 2 Прием заявления.
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Если номер УИК ввели правильно Адрес помещения для голосования должен быть такой же, как в Справочнике!

3. Далее нажимаем «Проверить и напечатать заявление» 
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Если допустили ошибку в заполнении полей, то можете нажать кнопку «Исправить», если ошибок нет, распечатать заявление.

4.Заявление дать проверить самому избирателю, если ошибок нет, избиратель ставит подпись в основном заявлении возле даты и времени.
5. Оператор ППЗ ставит подпись и печать в отрывном талоне заявления и печать в самом заявлении, регистрирует в журнале регистраций заявлений, нумеруя по порядку. На самом заявлении в правом верхнем углу проставить номер по журналу ручкой. В день голосования избиратель приходит на УИК по адресу, который указан в отрывном талоне вместе с отрывным талоном.  

Для перехода в режим ввода нового заявления следует нажать на кнопку «Новое заявление». При этом сведения, введенные на шаге «Прием заявления», удаляются безвозвратно.
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Примеры ошибок (незаполненные поля):
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Консультации по программе АРМ ППЗ по телефону 42-01-32 (ГАС Выборы, каб.708)
Информацию об участке для голосования по месту нахождения можно получить по телефону +7(800)200-00-20 или на сайте http://www.cikrf.ru/digital-services/naydi-svoy-izbiratelnyy-uchastok/ в сети Интернет.

Главное – помните:
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1В сведениях об адресе места жительства участника голосования, зарегистрированного в пригородных селах Якутска – указывать наименование этого села. (Марха, Маган, Хатассы, Кильдямцы, Тулагино, Сырдах, Владимировка, Капитоновка, Пригородный, Табага, Табага Старая.
Названия всех адресных единиц пишите без указания типа единицы. Например, надо писать «Октябрьская», а не «улица Октябрьская». Или писать сразу «Хатассы», а не «село Хатассы». Это же правило касается и приложения «Справочник УИК». Если в поле адресной единицы писать слова «улица», «поселок», «переулок» и т.д., то адрес может не найтись.

Если адрес совсем не находится (часто бывает отличие написания улицы в базе от написания в паспорте), то оформить раздел Сведения об адресе жительства так, как написано в паспорте.

Помните, если адрес места жительства оформится неверно – то данного участника система ГАС Выборы не сможет открепить от УИК по месту регистрации.

035!





Номер своего УИК, впереди стоит 0





УИК где желает голосовать избиратель


(не обязательно ваш УИК)





Адрес жительства избирателя по паспорту
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