Памятка по работе с порталом видеонаблюдения для участковых избирательных комиссий
Внимание! Памятка составлена согласно проекту Порядка применения средств видеонаблюдения при проведении выборов Президента Российской Федерации 17 марта 2024 года, рассмотренному на заседании ЦИК России 6 декабря 2023 года (далее – Порядок).
Уважаемые коллеги! Портал видеонаблюдения будет работать через учетные записи на Едином портале государственных и муниципальных услуг “Госуслуги” (далее – ЕПГУ). Поэтому у операторов видеонаблюдения (из числа членов УИК) и председателя УИК должны быть сопоставленные с ГАС “Выборы” учетные записи ЕПГУ. В противном случае, авторизоваться на портале видеонаблюдения не получится!
Портал видеонаблюдения в данное время недоступен. О начале его работы будет сообщено дополнительно.
Подготовительный этап (до 5 марта 2024 года):
1. Определение мест размещения средств видеонаблюдения (п. 2.1 Порядка).
Объекты видеонаблюдения:
· помещение для голосования в целом;
· увеличенная форма протокола УИК;
· место работы со списком избирателей и выдачи бюллетеней;
· ящики для голосования (стационарные и переносные);
· место перемещения бюллетеней из ящиков для голосования в сейф-пакеты или в КОИБ;
· сейф (металлический шкаф, металлический ящик), где хранятся сейф-пакеты;
· место погашения неиспользованных бюллетеней;
· место подсчета голосов избирателей из сейф-пакетов;
· место подсчета голосов избирателей из ящиков для голосования;
· место работы оператора СПО УИК изготовления протоколов с машиночитаемым кодом;
· место подписания протокола УИК и проведения итогового заседания УИК.
2. Подписание схемы размещения средств видеонаблюдения. В схеме обозначаются зоны видимости двух камер, размещения столов, технологического и иного оборудования, а также места демонстрации протокола УИК (п. 2.3 Порядка).
Схема подписывается на бумаге председателем УИК, сотрудником Ростелеком и владельцем помещения.
3. Назначение двух членов УИК от политических партий операторами средств видеонаблюдения. Решение УИК о назначении должно быть сделано не позднее чем за четыре дня до даты подписания акта монтажа средств видеонаблюдения (п. 2.5 Порядка).
Внимание! Операторы видеонаблюдения должны авторизоваться на портале видеонаблюдения sp.nashvybor.online (далее – Портал) через учетную запись ЕПГУ!  Если оператор не может авторизоваться, значит его учетная запись не сопоставлена с ГАС “Выборы”.
4. Прохождение операторами видеонаблюдения инструктажа на Портале (п. 2.5 Порядка).
5. Установка, настройка и проверка работы средств видеонаблюдения сотрудниками Ростелеком согласно подписанной схеме (п. 2.4 Порядка).
Внимание! Подписание акта об установке средств видеонаблюдения, в отличие от схемы размещения средств видеонаблюдения, на бумаге не производится! Только через Портал.
6. После загрузки сотрудниками Ростелекома скана подписаннной схемы размещения средств видеонаблюдения на Портал и формирования акта установки средств видеонаблюдения, подписание загруженной схемы, а также сформированного на Портале акта установки средств видеонаблюдения. Подписание производится на Портале председателем УИК. Иные лица не имеют права подписи акта на Портале!
Информация о фактической загрузке на Портал скана схемы средств видеонаблюдения и формирования на Портале акта установки средств видеонаблюдения сотрудниками Ростелеком будет доведена дополнительно (п. 2.6 Порядка).
Внимание! Председатель УИК должен авторизоваться на Портале под своей учетной записью ЕПГУ.
Тренировочный этап (с 5 по 14 марта 2024 года):
7. Начиная с 5 марта 2024 года на Портале будет доступно функциональное тестирование. Председатель УИК авторизуется на Портале, переходит на страницу функционального тестирования, проверяет и подтверждает:
· номер комиссии;
· наименование комиссии;
· корректность адреса комиссии;
· метку размещения комиссии на карте;
· часовой пояс комиссии.
Внимание! Ракурсы и звук камер могут быть должны быть подтверждены только после расстановки мебели накануне первого дня голосования 14 марта 2024 года. Раньше это делать нельзя.
8. 14 марта 2024 года (день, предшествующий первому дню голосования) с 8:00 до 18:00 проводится тренировка (п. 2.7 Порядка).
9. Операторы видеонаблюдения из числа членов УИК выполняют (п. 2.7 Порядка):
· проверка работоспособности средств видеонаблюдения;
· проверка ракурсов камер через Портал;
· наличие электропитания.
10. Председатель УИК авторизуется на Портале и подтверждает на странице функционального тестирования (п. 2.7 Порядка):
· ракурс камеры №1;
· звук камеры №1;
· ракурс камеры №2;
· звук камеры №2.
11. После тренировки камеры остаются включенными. Нельзя выключать средства видеонаблюдения, менять ракурсы камер, перемещать мебель и т.д. (п. 2.7 Порядка).
12. Обо всех случаях выключения/включения электропитания средств видеонаблюдения и неполадках в работе средств видеонаблюдения председателем УИК, его заместителем или членом УИК – оператором видеонаблюдения, делается соответствующая запись в ведомости применения средств видеонаблюдения в помещении для голосования (п. 2.13 Порядка).

Основной этап (15 – 18 марта 2024 года):
13. Каждый день голосования в 8:00 председатель УИК сообщает присутствующим, что в помещении для голосования ведется видеонаблюдение, звуко- и видеозапись (п. 2.8 Порядка).
14. Между днями голосования видеотрансляция не прерывается.
15. После окончания голосования в последний день голосования операторам видеонаблюдения проконтролировать нахождение в зоне видимости камер видеонаблюдения (п. 2.9 Порядка):
· места погашения неиспользованных бюллетеней;
· места подсчета голосов избирателей из сейф-пакетов;
· места подсчета голосов избирателей из ящиков для голосования;
· места работы оператора СПО УИК изготовления протоколов с машиночитаемым кодом;
· места подписания протокола УИК и проведения итогового заседания УИК.
16. Итоговое заседание УИК должно быть в зоне видимости хотя бы 1 камеры (п. 2.10 Порядка).
17. После подписания протокола УИК об итогах голосования председатель УИК демонстрирует присутствующим и в сторону одной из камер видеонаблюдения каждую страницу первого экземпляра протокола УИК, при этом максимально близко (но не ближе 50 см) подходит к камере видеонаблюдения. Одновременно председатель УИК громко оглашает все данные протокола, в том числе наименование и значение каждой строки протокола УИК об итогах голосования, а также время его подписания (п. 2.10 Порядка).
18. Выдача заверенных копий протокола УИК наблюдателям должна быть в зоне видимости хотя бы одной камеры (п. 2.11 Порядка).
19. После подписания протокола УИК завершить трансляцию видеонаблюдения на Портале. Завершить трансляцию можно также по телефону горячей линии. Номер горячей линии будет сообщен дополнительно.
20. При составлении повторного протокола УИК об итогах голосования председатель ТИК возобновляет трансляцию изображения из помещения для голосования УИК с использованием Портала либо по телефону горячей линии (следуя указанию автоинформатора). После возобновления трансляции члены УИК приступают к составлению протокола об итогах голосования с отметкой «Повторный» либо к повторному подсчету голосов. При этом повторяются действия, указанные в пп. 2.9 – 2.11 Порядка или пп. 15-17 настоящей памятки (п. 2.12 Порядка)
21. Обо всех случаях выключения/включения электропитания средств видеонаблюдения и неполадках в работе средств видеонаблюдения председателем УИК, его заместителем или членом УИК – оператором видеонаблюдения, делается соответствующая запись в ведомости применения средств видеонаблюдения в помещении для голосования (п. 2.13 Порядка).
